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PORTARIA N. TC-0368/2024

Estabelece procedimentos e fixa prazos para
elaboracdo do Plano de Contratacbes Anual
(PCA) do Tribunal de Contas do Estado de
Santa Catarina para o exercicio de 2025.

Vide Resolucao N. TC-0237/2023

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA
CATARINA (TCE/SC), no uso das atribuicbes, que lhe sdo conferidas pelo art. 90,
inciso |, da Lei Complementar (estadual) n. 202, de 15 de dezembro de 2000, e pelo
art. 271, incisos | e XXXIX, da Resolugédo N. TC-06, de 28 de dezembro de 2001

(Regimento Interno — RI);

considerando o disposto no art. 12, inciso VIl e § 1°, c/c art. 18 da Lei n.
14.133, de 1° de abril de 2021;

considerando o disposto no Anexo | da Resolucdo N. TC-0237, de 16 de
agosto de 2023;

considerando o Processo SEI 24.0.000003337-1,

RESOLVE:

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 1° A elaboracgéo do Plano de Contratacbes Anual (PCA) para o ano de
2025 tem como objetivos:

| — racionalizar as contrata¢cOes por parte das unidades administrativas do
TCE/SC, por meio da promocéo de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a
fim de obter economia de escala, padronizacao de produtos e servigos e reducao de

custos processuais;
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Il — garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros
instrumentos de governanca existentes;

Il — subsidiar a elaboracéo das leis orcamentarias;

IV — evitar o fracionamento de despesas; e

V — sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o

didlogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DO CONTEUDO OBRIGATORIO PARA O PCA 2025

Art. 2° O PCA para o exercicio de 2025 contera todas as contratacdes que
se pretendem realizar no exercicio, incluidas:

| — as contratacdes diretas, nas hipoteses previstas nos arts. 74 e 75 da Lei
n. 14.133/2021;

Il — as contratacBes que envolvam recursos provenientes de convénios ou
outras formas de transferéncias, inclusive externas; e

[l — as contratacOes oriundas do regime de transicdo entre as Leis n.
8.666/1993 e n. 10.520/2002 e a Lei n. 14.133/2021.

CAPITULO Il
DO CONTEUDO FACULTATIVO PARA O PCA 2025

Art. 3° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratacfes Anual:

| — as informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na
Lei n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses
legais de sigilo;

Il — as contratacOes realizadas por meio de concessao de suprimento de
fundos, nas hipéteses previstas em regulamento proprio;

[Il — as hipbteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da
Lei n. 14.133/2021;
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IV — os processos de compras e de prestacao de servigos conforme o valor
limite previsto no § 2° do art. 95 da Lei n. 14.133/2021; e

V — os aditamentos de contratos vigentes até o limite de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, quando o objeto contratado for
uma obra, servigco ou compra, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, 0
limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8 1° Caso j4 esteja previsto algum acréscimo de valor contratual,
enquadrado no inciso V, a unidade interessada ja deve incluir a demanda, sob o risco
de insuficiéncia orgcamentéaria para sua execucao.

8§ 2° A Coordenadoria de Planejamento Orcamentario e Gestao
Administrativa (CPOG) avaliara juntamente com os responsaveis pela Diretoria-Geral
de Administracéo e pela Diretoria de Administracao e Financas a definicdo e a adocao
de limites orgcamentarios para a execucdo das demandas que se enquadrarem neste

artigo.

CAPITULO IV
DA RELACAO DE CONTRATACOES EM ANDAMENTO

Art. 4° A relacao de contratacbes em andamento € um instrumento que
abarca o conjunto de informacdes sobre as contratacdes existentes e em processo de
tramitacdo no ambito do Tribunal de Contas e que servirda de base para que as
unidades do Tribunal de Contas incluam suas propostas no PCA para o exercicio de
2025.

Paragrafo Unico. A relagdo de contratacbes em andamento devera
compreender a lista dos contratos administrativos em andamento e das contratagdes
realizadas por meio de nota de empenho, bem como das contratacbes em que haja

expectativa de serem formalizadas até o término do exercicio de 2024.
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Art. 5° Até o dia 20 de agosto de 2024, a Coordenadoria de Licitacdes e
Contratacdes (Clic) encaminhara, a Coordenadoria de Planejamento Orcamentario e

Gestao Administrativa (CPOG), a relacdo de contratacdes em andamento.

Art. 6° As informacdes minimas a serem disponibilizadas para cada item da
relacdo de contratacbes em andamento séo:

| — nimero do contrato ou da nota de empenho principal,

Il — descricdo resumida do objeto;

[l — nome da contratada para a execuc¢éo do objeto;

IV — data de inicio e de término da vigéncia do contrato ou do ato, se houver;

V — area responsavel pelo acompanhamento e pela gestdo da contratacao;

VI — tipo de procedimento adotado para a contratacdo (Ex.: dispensa,
pregao etc.); e

VII — valor da contratac&o ou valor estimado ainda ndo formalizado quando

do envio da relacdo das contratacdes em andamento.

Art. 7° Apés o recebimento das informacdes, a Coordenadoria de
Planejamento Orcamentario e Gestdo Administrativa (CPOG) tera o prazo de 3 (trés)
dias Uteis para revisar os dados e encaminhar para os chefes de gabinete e para 0s
diretores do TCE/SC.

8 1° Podera ser agendada reunido pela CPOG, com apoio da Assessoria
de Planejamento (Apla), para o alinhamento das questdes descritas nesta Portaria
com as unidades interessadas, individualmente ou em conjunto.

8 2° A Coordenadoria de Planejamento Orcamentario e Gestédo
Administrativa (CPOG) podera solicitar a Assessoria de Comunicacdo (Acom) para
que proceda com a divulgacéo da relacdo de contratacdes em andamento para que
as unidades do Tribunal de Contas tenham ciéncia de seu conteudo.

8 3° A divulgacgéo a ser realizada pela Acom podera ocorrer por meio do
canal denominado “E da sua conta”, do correio eletrénico do Tribunal e/ou do portal

na intranet do 6rgéo.
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CAPITULO V
DA APRESENTACAO DAS DEMANDAS PARA CONTRATACAO

Art. 8° Ao receberem os dados da relacao de contratagcdes em andamento,
os chefes de gabinete e os diretores do TCE/SC avaliardo quais contratacdes serao
mantidas e quais serédo as novas demandas a serem solicitadas.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pela avaliagdo das demandas podera

ser delegada a critério de cada responsavel.

Art. 9° Apoés a avaliacao, tanto as contratacfes que serdo mantidas quanto
as novas demandas deverao ser incluidas pela unidade requisitante em formulério a
ser disponibilizado pela Diretoria de Administracdo e Financas (DAF), contendo as
informacdes de cada demanda.

Paragrafo Unico. O formuléario a ser preenchido por area demandante
devera ser encaminhado para a CPOG até o quinto dia util do més de outubro de
2024, com a anuéncia do chefe de gabinete ou do diretor responsavel, por meio do

sistema eletronico de informagdes (SEI).

Art. 10. O documento de apresentacdo inicial das demandas é o
instrumento utilizado pelas unidades interessadas para detalharem suas demandas e
necessidades de contratacdo para compor o PCA do referido exercicio, o qual contera,
no minimo, as seguintes informacdes:

| — justificativa da necessidade da contratacéo;

Il — descricdo do objeto de forma genérica, a fim de evitar alteragbes
substanciais durante a execucdo do PCA e, ao mesmo tempo, detalhada o suficiente
para permitir uma adequada compreensao, pelos fornecedores interessados, sobre
quais seréo os objetos de contratacdo do Tribunal para o periodo.

Il — estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de

procedimento simplificado definido no Capitulo VI desta Portaria;
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IV — indicacdo da data pretendida para a conclusao da contratacdo, a fim
de néo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

V — ordem de prioridade da compra ou contratacao, classificada em alta,
média ou baixa, levando em consideracéo a interdependéncia entre as contratacoes;

VI — indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com 0 objeto de outra
demanda para a sua execucdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratacdes serdo realizadas, bem como apresentacdo da analise sucinta do impacto
da demanda sobre outras contratacfes ou em relacdo a necessidade de se incluir
outras contratagcfes ao PCA;

VII — indicacdo de critérios ou de requisitos para uma contratacdo mais
sustentavel do objeto; e

VIII — nome da &rea requisitante ou técnica com a identificacdo do

responsavel.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO PARA ESTIMATIVA DE VALOR

Art. 11. A estimativa preliminar de valor devera ser calculada com o objetivo
de fornecer uma avaliagcdo prévia do montante orcamentario que devera ser

dispendido com as contratacdes.

Art. 12. Para a verificagao da estimativa preliminar de valor da contratacao,
serdo avaliados o histérico de precos praticados em contratacdes do Tribunal de
Contas, os precos de contratagdes publicas similares realizadas por outros 6rgaos e
entidades da Administracéo e os precos de mercado vigentes.

§ 1° No caso de avaliagdo de uma demanda decorrente de uma contratacao
gue ainda estara vigente no exercicio de 2025, devem ser avaliados os custos que
serdo por ela demandados, desconsiderando-se os itens da contratacao que ja foram

executados e finalizados.
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§ 2° No caso de avaliagdo de uma demanda decorrente de uma contratacao
gue ainda estara vigente no exercicio de 2025, mas que sera encerrada durante o
exercicio, devem ser somados 0s custos de uma nova contratacdo pelo periodo
restante até o encerramento do ano, caso se opte pela realizacdo de uma nova
contratacao.

8 3° Nos casos previstos nos 88 1° e 2°, também deve ser considerado
eventual reajuste dos valores, por repactuacao, por atualizacdo monetaria ou por outro

meio que possa ser estimado.

Art. 13. A indicacdo da quantidade a ser contratada sera facultativa, mas
sempre que possivel, deve ser apresentada com a finalidade de sinalizar as intencdes

ao mercado fornecedor.

CAPITULO VI
DA CONSOLIDACAO DAS DEMANDAS

Art. 14. ApGs o prazo definido para envio do documento de apresentagao
inicial das demandas, a Coordenadoria de Planejamento Orcamentario e Gestédo
Administrativa (CPOG) fara a consolidacao preliminar das demandas em documento

Unico.

Art. 15. Em seguida, a CPOG fard a revisdo preliminar do conjunto de
demandas para avaliar se algum objeto de natureza continuada presente na Relagéo
de Contratagdes em Andamento néo foi incluido no documento de apresentacao inicial
das demandas.

Paragrafo Unico. Caso ndo encontre algum objeto que conste na Relacdo
de Contratacdes em Andamento, a CPOG entrara em contato com a unidade

responsavel pelo objeto para verificar a necessidade de ajuste.
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Art. 16. Concluidas a consolidacdo e a revisdo preliminares, a CPOG
encaminhara, até o dia 21 de outubro de 2024, a consolidacdo preliminar para
avaliacao prévia dos responsaveis pela Diretoria-Geral de Administracdo (DGAD) e
pela Diretoria de Administragao e Financas (DAF).

Paragrafo Unico. Os responsaveis pela DGAD e pela DAF fardo a avaliag&o

prévia até o ultimo dia util de outubro de 2024 e devolveréo o processo a CPOG.

Art. 17. Concluida a avaliacdo prévia, a Coordenadoria de Planejamento
Orcamentario e Gestdo Administrativa (CPOG) avaliara a disponibilidade
orcamentaria e entrara em contato com os responsaveis pelas unidades interessadas

para adequacdo das demandas ao orcamento do Tribunal.

Art. 18. Definidos os itens que constardo em definitivo no Plano de
Contratac6es Anual (PCA), de acordo com a disponibilidade orcamentaria, a CPOG
elaborara o documento de consolidacao final do plano e encaminharé para avaliagéo
final aos responsaveis pela DGAD e pela DAF até o dia 18 de novembro de 2024.

Paragrafo Unico. A avaliacgdo final dos responsaveis pela Diretoria-Geral de
Administracdo (DGAD) e pela Diretoria de Administracdo e Finangas (DAF) sera

realizada em até 5 (cinco) dias uteis.

CAPITULO VIII
DA APROVACAO DO PCA 2025

Art. 19. Ap6s a avaliacao final, o documento consolidado sera encaminhado
a Presidéncia.

§ 1° A Presidéncia manifestar-se-a quanto a aprovacgao ou rejei¢cao, no todo
ou em parte, podendo, inclusive, retirar uma ou mais demandas do documento.

§ 2° Em caso de duvida sobre determinada demanda, a Presidéncia podera
rejeitar sua inclusdo no PCA e aprovar o restante do documento, podendo ser incluido

o referido item com os devidos ajustes em momento posterior.
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8 3° A Presidéncia devera aprovar ou rejeitar as demandas até o dia 13 de
dezembro de 2024.

CAPITULO IX
DA PUBLICACAO E DA DIVULGACAO DO PCA 2025

Art. 20. A aprovacao do Plano de ContratacBes Anual para o exercicio de
2025 sera publicada em até 5 (cinco) dias Uteis no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal
de Contas ap6és a decisdo da Presidéncia.

Paragrafo Unico. Apés a publicacéo da aprovacéo do PCA, os dados ser&o

divulgados no Portal da Transparéncia do Tribunal em até 5 (cinco) dias Uteis.

CAPITULO X
DA EXECUCAO DO PCA 2025

Art. 21. Exceto nos casos descritos no Capitulo I, todos os procedimentos
de contratacdo deveréao ser iniciados com a inclusdo do Documento de Formalizagao
da Demanda (DFD), conforme previsto no Anexo lll da Resolucdo N. TC-0237/2023,

em processo a ser aberto no sistema eletrénico de informacdes (SEI).

8 1° Em se tratando dos casos descritos no Capitulo 1ll, o pedido inicial
devera mencionar o fundamento legal que dispensou a inclusdo da contratacdo no
PCA.

§ 2° Compete a Diretoria de Administracdo e Finangas (DAF), com auxilio
da Procuradoria Juridica (PROCTCE) e da Controladoria (Cont), observar se o
disposto neste artigo esta sendo seguido.

8 3° Na hipotese de descumprimento, a DAF devera orientar a respeito da
inclusdo da demanda no PCA, conforme o Capitulo XI desta Portaria.

8§ 4° O processo de que trata o caput serd acompanhado de estudo técnico

preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, conforme o caso,
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considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade

da forca de trabalho na instrucdo do processo.

CAPITULO XI
DA ALTERACAO DO PCA 2025

Art. 22. O PCA podera ser revisado e alterado por meio de incluséo,
exclusdo ou redimensionamento de itens, condicionado a avaliacdo da DAF e da
DGAD, e aprovagéao da Presidéncia do TCE/SC.

8 1° Os pedidos de alteracdo deverdo ser incluidos pela unidade
interessada, preferencialmente, no Sistema de Gestdo do PCA e encaminhados, de
forma motivada e devidamente instruidos no sistema SEI, para andlise da DAF, que
ird avalid-los e devolvé-los a &rea requisitante ou encaminha-los, com manifestacéo,
inclusive quanto aos aspectos orcamentarios, a DGAD.

§ 2° A DGAD faré sua andlise e podera devolver a area requisitante para
ajustes ou encaminhar a Presidéncia do TCE/SC, com manifestacéo, para aprovacao.

8§ 3° A DGAD podera abordar os aspectos orcamentarios em sua
manifestacdo e recomendar a rejeicdo do pedido que julgar desnecessario ao
Tribunal, evidenciando os motivos para a recomendacao.

8 4° Devera ser avaliado pela DGAD, juntamente com a Clic, a
disponibilidade de inclusdo do pedido no Calendario de Contratacbes, sendo que
deverdo ser priorizadas as contratacdes das demandas preestabelecidas no PCA
original aprovado pela Presidéncia até o término do exercicio de 2024, salvo em
situagdes de notorio interesse publico.

8 5° Sendo aprovada a demanda pela Presidéncia, a alteracdo sera
publicada no Diéario Oficial e divulgada no Portal da Transparéncia do Tribunal em até
5 (cinco) dias uteis.

8§ 6° As disposi¢cdes contidas nesse artigo se aplicam também as propostas
de inclusédo de contratacdes enviadas apos a data de término do prazo para envio dos

documentos de apresentacéo inicial das demandas.
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§ 7° Excepcionalmente, as alteracbes do PCA com valor de até R$
100.000,00 (cem mil reais) serdo analisadas e aprovadas diretamente pela DGAD,

dispensando-se a avaliacdo e a aprovacéao da Presidéncia previstas neste artigo.

CAPITULO XiII
DO SISTEMA DE GESTAO DO PCA

Art. 23. O Tribunal de Contas utilizara, preferencialmente, sistema

eletrbnico para o acompanhamento e gestado do Plano de Contratagdes Anual.

Art. 24. O registro das demandas no sistema de gestdo do PCA sera
realizado pela Clic, em conjunto com a CPOG, logo apés a avaliacdo final dos
responsaveis pela Diretoria-Geral de Administracdo (DGAD) e pela Diretoria de
Administracdo e Financas (DAF).

Paragrafo Unico. A finalizac&o dos registros com a liberacéo para consulta

dos setores interessados somente ocorrera apos a aprovacao pela Presidéncia.

Art. 25. As unidades interessadas poderdo acompanhar o andamento das

demandas por meio do acesso as informacdes no Portal da Transparéncia.

Art. 26. Os pedidos de alteracdo do PCA poderdo ser cadastrados no
sistema de gestdo diretamente pelas unidades interessadas, conforme orientacdo a

ser disponibilizada pela CPOG.

CAPITULO XIIl
DO CALENDARIO DE CONTRATACOES

Art. 27. Compete a Clic elaborar a proposta do calendéario de contratacdes,
por ordem de prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do

processo de contratacao e a disponibilidade orcamentaria e financeira.
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§ 1° O prazo para tramitacdo do processo de contratacdo de acordo com
cada etapa sera estipulado no calendario de contratacdes.

8§ 2° A divulgacdo do calendario de contratacdes sera realizada nos
seguintes prazos:

| — até o dia 20 de dezembro de 2024 serd divulgado o calendéario de
contratacdes para o primeiro trimestre de 2025; e

Il — até o ultimo dia util do més de fevereiro de 2025 ser& divulgado o
restante do calendario de contratacBes para o exercicio de 2025.

§ 3° Ocorrendo atrasos, devidamente justificados, os prazos poderao ser
transferidos para um periodo posterior, com a divulgacdo adequada dessa alteracéo.

8 4° O registro das etapas do calendario de contratacdes deve ocorrer
preferencialmente no Sistema de Gestdo do PCA, descrito no Capitulo XII dessa

Portaria, a fim de facilitar o acompanhamento das datas.

Art. 28. A proposta sera aprovada pelo titular da DGAD, apds a anuéncia
do titular da DAF, em até 5 (cinco) dias Uteis ap6s o recebimento da proposta.

Paragrafo Unico. Apdés a aprovacao, o calendario de contratacbes sera
divulgado no Portal de Transparéncia do Tribunal.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Sera realizado, quando necessario, treinamento para orientar 0s
chefes de gabinete, os diretores e os demais envolvidos sobre os procedimentos para
a elaboracdo do PCA, para a utilizacdo do sistema de gestdo desse e para o

preenchimento do documento de apresentacao inicial das demandas.

Art. 30. Durante as etapas de elaboragédo do PCA, a CPOG poderé solicitar

a Acom o envio de notificagbes e noticias sobre o andamento das atividades
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relacionadas com o tema por meio do canal denominado “E da sua conta”, do correio

eletrénico do Tribunal e/ou do portal na intranet do 6rgao.

Art. 31. Os comités e as autoridades especiais responsaveis pelas
demandas, cujo objeto ou natureza dependam de anuéncia dessas unidades para a
efetiva contratacdo, poderdo acessar o PCA divulgado no Portal da Transparéncia do
Tribunal de modo a se manifestarem previamente sobre as contratacdes ou para
obterem informac8es com as unidades responséaveis a respeito.

Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Floriandpolis, 5 de agosto de 2024.

Conselheiro Herneus Jodo De Nadal

Presidente

Este texto ndo substitui o disponibilizado no DOTC-e de 6.8.2024.



